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Provozní řád  

Č.j.: 384 /2025 Účinnost od: 1.9.2025 

Spisový znak: Skartační znak:  

Změny: 

 

PROVOZNÍ  ŘÁD 
Mateřské školy Rajhrad, okres Brno-venkov, příspěvková organizace 

 

 

 
Stanovená kapacita MŠ: 193 dětí  

MŠ má 8 tříd s celodenním provozem 

Kapacita školní jídelny: 214 strávníků 

Provozní doba: hlavní budova    6,15 -  16,45  hod. 

            Modulární budova  6,30 – 16,30 hod. 

            Úvoz   6,30 – 16,30 hod. 

IČO: 70999333    

Ředitelka MŠ: Bc. Hana Hrdličková   

 

Zpracováno na základě zákona č. 258/2000 Sb.,o ochraně veřejného zdraví, v platném znění a vyhlášky č. 410/ 

2005 Sb.o hygienických požadavcích  na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí 

a mladistvých, v platném znění. 

 

Péče o dítě 

Mateřská škola doplňuje přirozenou výchovu v rodině, plně respektuje výchovné zaměření rodiny, její specifika a 

posiluje její výchovné působení. Usiluje o integraci dětí se sociální indikací. Osoby, pečující o dítě, je chrání před 

jakýmkoliv tělesným či duševním násilím. Program péče o dítě se opírá pedagogické, psychologické a hygienické 

normy péče o dítě předškolního věku. Zabezpečuje zdravý fyzický, psychický a sociální rozvoj dítěte, jejich 

spokojené prospívání v souladu s jejich přirozeností. 

 

Režim dne 

Je stanoven s ohledem na věkové zvláštnosti dětí, jejich biorytmus a přizpůsoben podmínkám mateřské školy. 

Respektuje dobu příchodu a odchodu dětí, jejich věkové zvláštnosti, potřeby a náročnost prováděných činností. Je 

volný, pevně je stanovena pouze doba stravování, pobytu dětí venku a odpočinku (viz příloha č. 7 - režim dne). 

 

Spontánní činnosti 

Probíhají po příchodu dětí do MŠ a v průběhu dopoledních činností, při pobytu venku a v odpoledních hodinách 

před odchodem domů (dle potřeb, věku a individuálních schopností dětí). 

 

Řízené činnosti  

Probíhají denně od příchodu dětí podle individuálních schopností dětí a jejich zájmu. Řízené a spontánní činnosti 

se přirozeně prolínají a jsou vyvážené. 

 

 

Pohybové aktivity 

MŠ - je funkčně vybavena pro tyto činnosti s dostatkem nářadí i náčiní, vybavenou školní zahradou. Pohybové 

aktivity probíhají v průběhu celého dne: 

- před dopolední svačinou - zdravotně pohybové činnosti s náčiním, s hudbou, pohybové 

hry, psychomotorické hry zaměřené na relaxaci 
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- pobyt venku - řízené a spontánní pohybové činnosti, pohybové hry, relaxační a 

rekreační činnosti 

- odpoledne po odpočinku - pohybové chvilky dle zájmu dětí, hry, hudebně pohybové 

činnosti 

- řízené pohybové aktivity s využitím TV nářadí dle zájmu dětí. 

  

Pobyt venku 

Je organizován dopoledne zpravidla 2 hodiny denně dle počasí a stavu ovzduší a odpoledne dle počasí. V letních 

měsících je provoz přizpůsoben tak, aby byly činnosti přenášeny ven od ranních činností. Pobyt venku může být 

zkrácen nebo zcela vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku smogové 

situace. Pro pobyt venku je využíváno nejbližší okolí MŠ a školní zahrada. Prostory školní zahrady a okolní 

prostory, které budou dětmi využívány, musí být řádně zkontrolovány a odstraněny všechny nebezpečné předměty, 

které by mohly poškodit zdraví dětí a zkontrolován technický stav zařízení. 

Při pobytu venku jsou prováděny řízené i spontánní činnosti: 

-  sezónní činnosti 

-  pohybové hry 

- prvky sportovních her 

- turistika 

- jízda na dětských dopravních prostředcích 

- poznávací činnosti 

Děti mají k dispozici oplocený areál školní zahrady. Zahrada je osázena rostlinami a dřevinami zdraví 

nezávadnými. Travnaté plochy jsou udržovány sjednanou firmou. Keře jsou stříhány podle potřeby 2x ročně. 

Pískoviště jsou zastíněná pergolami. Třídy na pískovištích střídají dle rozpisu daného školního roku. Děti mají 

v zahradě dostatek prostoru pro své činnosti. Terénní nerovnosti skýtají dostatek příležitostí pro různorodé sezonní 

aktivity dětí. 

Je dbáno na to, aby v letních měsících byly děti chráněny proti slunečnímu svitu – měly ochranu hlavy a očí, nosily 

čepice a sluneční brýle a letní. Při pobytu venku mají děti k dispozici dostatečné množství tekutin.  

Vybavenost: 5 pískoviště, dřevěné průlezky, dřevěný zahradní nábytek, dopravní hřiště s umělým povrchem a 

vodními prvky, pítky. Vše je upravováno a průběžně udržováno pro bezpečný pobyt dětí venku. Pravidelně je 

realizována kontrola vybavení školní zahrady. Děti na odloučeném pracovišti MŠ Úvoz 666, Rajhrad mohou 

využívat prostory školní zahrady u MŠ Husova 509, Rajhrad.  

 

Odpočinek 

Vychází z individuálních potřeb dětí. Následuje bezprostředně po obědě a jeho délka je přizpůsobena 

individuálním potřebám dětí, nejméně však 30 minut, včetně poslechu pohádky. Pro děti, které po 30 min 

odpočinku vstávají, jsou připraveny klidové činnosti (prohlížení časopisů a knih, pracovní listy, společenské hry, 

kreslení apod.). Tyto aktivity jsou organizovány tak, aby nerušily děti s potřebou spánku nebo odpočinku. Lehátka 

s lůžkovinami a pyžama jsou uložena v dobře větratelných místnostech a ve stabilních ložnicích. 

 

Stravování 

MŠ má svou školní kuchyni, která připravuje stravu i pro pracoviště Úvoz 119, Rajhrad. Strava je převážená po 

jejím zhotovení firmou sjednanou zřizovatelem MŠ tak, aby byly dodrženy hygienické normy při jejím vydávání. 

Strava je připravována v mateřské škole. Interval mezi výdejem jednotlivých jídel nepřekračuje stanovený interval 

3 hodin. Výdej stravy v jednotlivých třídách je časově odstupňován z důvodu plynulého výdeje a odstranění 

zbytečných prostojů.   

-     dopolední svačina    od  8,45 –   9,15 hod            

 -     oběd              od 11,45 – 12,30 hod.  

 -     odpolední svačina   od 14,15  - 14,45 hod.  

 

Jídlo vydávají kuchařky. Děti jsou vedeny k samostatnosti, obsluhují se samy dle individuálních schopností, na 

jejich žádost jim pomáhá učitelka a provozní zaměstnanci.  

Zaměstnanci ŠJ jsou proškoleny a dodržují hygienické normy. 

Pomazánky jsou vyráběny těsně před distribucí svačinek a jsou uchovávány v chladu. Svačina je samoobslužná. 

Teplota vydávaných jídel nesmí klesnout pod 60 o  C. Zbytky jsou odváženy denně. Strava je připravovaná podle 

hygienických norem a receptur a pravidelně je vyhodnocován spotřební koš. Prostírání na jídlo je umýváno 

každodenně. 
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Pitný režim 

Od příchodů dětí do MŠ mají na každé třídě k dispozici pitný režim - po celý den i při pobytu venku.  Pití je 

k dispozici v nerezových nádobách, ze kterých se mohou děti samostatně obsloužit. O mytí nádob k pitnému 

režimu se starají kuchařky. Nápoje se obměňují: ovocné čaje, vitamínové nápoje, šťávy, minerálky, apod. 

 

Způsob nakládání s prádlem 

Lůžkoviny jsou měněny každých 21 dnů nebo podle potřeby. Ručníky každý týden nebo častěji dle potřeby. 

Pyžama každých 21 dnů.  

Lůžkoviny pere profesionální prádelna, ručníky se perou v MŠ. Vyprané lůžkoviny jsou  uloženy k tomu určených 

a dobře větratelných skříních. 

 

Ozdravná opatření 

Pravidelně je sledováno vytápění a zapisována teplota jednotlivých tříd. Pravidelně se provádí větrání místností. 

Přímé větrání - ráno před zahájením provozu, v době při pobytu dětí venku a dle potřeby. Je dodržován dostatečně 

dlouhý pobyt dětí venku. 

V letních měsících - při pobytu venku probíhá mlžení.  

     - dechová cvičení  

                               - každodenní zdravotně zaměřené tělovýchovné činnosti 

                       

Provozní podmínky a prostorové podmínky podle vyhlášky č. 410/2005 Sb. 

Škola má pitnou nezávadnou vodu z místního vodovodu. 

Denní režim respektuje individuální potřeby dětí. 

Lehátka se po provětrání skládají, ve stabilních ložnicích zůstávají na svých místech. Pyžamo se věsí na věšák. 

Herny dětí odpovídají stanovenému počtu dětí. 

WC i umývárny mají vybavení odpovídající požadavkům dětí na třídu: 

Žabičky a Ježci – 27 dětí 

Medvídci a Berušky – 23 dětí 

Koťátka – 25 dětí 

Motýlci a Myšky – 28 dětí 

Pejsci – 12 dětí 

 

Úklidové činnosti 

(viz příloha č. 2,3,4,5) 

 

Teplota vzduchu 

Ve třídách jsou umístěny nástěnné teploměry. Teplota třídy je denně zapisována a kontrolována. Teplota ve třídách 

nesmí klesnout ve třech po sobě následujících dnech pod 18°C ne však méně než 16°C.   

Při extrémních venkovních teplotách vyšších jak 30°C je vzdělávání přerušeno a děti pobývají mimo budovu MŠ 

a mají zajištěný pitný režim. Na oknech jsou žaluzie na regulaci slunečního záření. 
          

Osvětlení  

Ve všech třídách je nové vyhovující denní osvětlení. Všechny třídy jsou osvětleny zářivkami, které odpovídají 

normovým požadavkům.  

 

 

Prostorové podmínky 

Prostorové podmínky všech tříd a stanovená kapacita dětí je v souladu s vyhláškou č. 410/2005 Sb., 

 

Karanténa, izolační místnost 

V případě onemocnění dítěte v době jeho pobytu v MŠ (nevolnost, zvýšená teplota aj.) bude toto dítě izolované 

od ostatních dětí v jiné větratelné místnosti do doby převzetí dítěte zákonným zástupcem či jinou pověřenou 

osobou. Dítě bude s jednou dospělou osobou (zaměstnancem školy), která sebe i dítě bude chránit rouškou.  

Určené místnosti pro izolaci: 

Hlavní budova: sborovna, popř. lehárny třídy berušek, medvídků 

Modulární budova: šatny učitelek 

Úvoz: kabinet logopedky, popř. psycholožky 

 

mailto:skolkarajhrad@msrajhrad.cz


  Směrnice č. 13 

Mateřská škola Rajhrad, okres Brno-venkov, příspěvková organizace 

Husova 509, 664 61 Rajhrad 

IČO: 70999333, tel .547 229 541, e-mail: skolkarajhrad@msrajhrad.cz 

 

 

 

Kouření a používání omamných látek je v prostoru celého areálu MŠ zakázáno.  

 

 

 

 

 

 

Provozní řád je platný od 1. září 2025 

Tento provozní řád ruší provozní řád č.j. 376/2024 s účinností od 30.9.20243 a byl projednán na provozní poradě 

dne 26. 8. 2025. 

 

V Rajhradě dne: 21. července 2025                               

 

 

 Bc. Hana Hrdličková 

     ředitelka školy 

Příloha: 

1. Provozní řád dětského hřiště 

2. Rozvržení úklidových prací 

3. Organizace úklidu v kuchyni, kuchyňkách 

4. Rozpis pískoviště 

5. Režim dne platný pro školní rok 2025/2026 

6. Provoz tříd 

7. Zásady provozního řádu venkovní hrací plochy s pískovištěm 

 

Podpisy zaměstnanců: 
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